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MIHICTEPCTBO MPOMUCIOBOI MONTIITUKUN YKPAIHU
HAKA3
Big, 15 nuctonapa 2013 poky N 56

LLoao nopaaky opopMIieHHS i 3aiMCHEHHA CNy)X60BUX BiapaMXKeHb 3a KOPAOH
KepiBHUKIB NignprueMcTB

BignoBigoHo 0o Haka3ly MiHicTepcTBa diHaHCiB YKpaiHu "Mpo 3aTBepaykeHHsa IHCTpyYKLUii mpo
Cny>KOOoBIi BiopamyKeHHs B MeXkax YKpaiHM Ta 3a kopaoH" Bif 13 6epe3Ha 1998 poky N 59, 3 meToto
BOOCKOHaNEeHHA CUCTEMMU, NMOB'A3aHOI 3i CNY)XO0BMMU BiOPAOYKEHHAMM 33 KOPOAOH KePiBHUKIB
NiONPUMEMCTB, Lo HaneXaTb 4o chepm ynpaBniHHA MiHiCTepCcTBa MPOMUMCAOBOI MOAITUKK YKpaiHK,
HaKasylo:

1. 3aTBepAMNTM IHCTPYKLItO NPO NOPSAOK OPOPMMEHHS | 3AiMCHEHHSA CNYy>K60BKX BiApAaXKeHb 3a
KOPOOH KEPIBHMKIB NIAMNPUMEMCTB, LLO HanexaTb Ao chepmr ynpaBfiHHA MiHicTepcTBa NPOMUCIOBOI
NONITUKKM YKpaiHK, Wo 00OaETbCS.

2. KOHTpO/b 3a BUKOHaHHAM LLbOMO HaKa3y MOKMIAaCcTM Ha 3acTyrnHMKa MiHicTpa KaneHkoBa O. .

MiHicTp M. K. KoponeHko

3ATBEPOXXEHO

Haka3 MiHicTepcTBa MPOMUCIOBOI
NONITUKK YKpaiHM

15.11.2013 N 56

IHCTPYKLiA Npo nopsanoK opopMNeHHs i 3aiMCHeHHS
cnyx6o0Bux BiapSAOYXeHb 3a KOPAOH KepiBHUKIB NiANPUEMCTB, LLO HaNneXaTb A0 chepun
ynpaBniHHA MiHicTepcTBa NpOMUCNOBOI NOMITUKKN YKpPaiHU



1. 3aranbHi NoNoOXKeHH4a

1.1 LUg IHCTpyKLiFa BM3HA4Yae Nopsagok opopMIeHHs 3aKOpA0OHHMX BigpamXeHb KepPIiBHUKIB
NigNPUEMCTB, LWLO HanexaTb Ao chepm ynpaBniHHA MiHiCTepCcTBa MPOMUCIOBOI MOMITUKKM YKPaiHWU
(Dani - KepiBHMKM NIANPUEMCTB), 3 METOO CTBOPEHHA CNPUATIMBUX YMOB A1 MiXXHapoOHOro
CniBpPOBITHMLTBA, MOro nNnaHyBaHHg, iHPopMaLLIMHOIo Ta MaTepiasibHO-TEXHIYHOIO 3abe3rneyeHHs,
BeOeHHs 0bniKy Ta aHanisy epeKTUBHOCTI.

2. Mopsanok odopMeHHs cNy»XOoBMX BigpamyKeHb 3a KOpAOH KEPIBHMKIB NiAMNPUEMCTB:

2.1. [o3BiN Ha cny>k6oBe BiAPAOXKEHHS 32 KOPAOH KEPIBHUKIB NIANPUEMCTB HAAAETbCA MEPLUMNM
3aCTYNHUKOM MiHiCTpa NPOMUCIOBOI NONITUKK YKPaAiHW, 3aCTYMHUKOM, 3aCTYMHUKOM - KEPIBHUKOM
anaparTy 3a po3roLaifioM oboB'a3KiB.

3. MigrotoBKa TeXHIYHKX 3aBOaHb Ta OPOPMIEHHSA JO3BO/Y Ha BiOpAOYKEeHHS 3a KOPOOH KePIiBHUKIB
NiaNPUEMCTB:

3.1 TrligrotoBka NpoekKTy TeXHIYHOIrO 3aBAaHHA 014 KEPIBHMKIB MIAMNPUMEMCTB, LLO BUIKOIXKAIOTbL 33
KOPAOOH, 30iMCHIOETLCA BiAMOBIAHMMM NiOANPUEMCTBAMIM 33 MOFOIXKEHHSAM i3 CTRYKTYPHUM
nigpo3ninom MiHicTepcTBa NPOMUCIOBOI NONITUKM YKPaiHK, Yy NiANOPAAKYBaHHI AKOro 3Haxo4MTbCa
NigAnPUEMCTBO, YNpaB/liHHAM PO3BUTKY PUHKIB Ta iIHBECTULIMHOI OignbHOCTI Ta BigainiomM pexxmMMHo-
ceKpeTHOI poboTK MiHicTepcTBa MPOMUCIOBOI MOMITUKKM YKPaiHW.

3.2. AKLLO BiapamyXKeHHs 30iMCHIOETHCA 3 METOK HaBYaHHA abo NiaBuLLEeHHA KBanidikalii, To NpoeKT
TexHiUHOro 3aBAaHHA A0OATKOBO MOrOAXKYETbCA 3 YNpaBAiHHAM Mo poboTi 3 MepcoHaioM
MiHicTepCcTBa MPOMUCAOBOI MOMITUKK YKpaiHW.

3.3. MNpwu BiapaoyKeHHi 3a KOPOOH KEPIBHUKIB NIAMPMEMCTB MNPOEKT TeXHIYHOIO 3aBAaHHA NMOOAETbCS
i3 CyNMpOBiOHUM NTIMCTOM Ha iM'a 3acTyrnHMKa MiHICTpa NpOMKMCIOBOI MOMNITUKK YKpaiHM Yepes
CTPYKTYPHWI Nigpo3ain MiHicTepcTBa NPOMUCIOBOI MOAITUKU YKpPaiHW, Yy NiANOPSaaKyBaHHI AKOoro
3HAXoOMTbCA NiANPUMEMCTBO. [1o MpoekTy TexHIYHOro 3aBaaHHA 004atoTbCca KOMii AOKYMEHTIB i3
rnepeknagoM YKpPaiHCbKOK MOBOIO, 9Ki € MIACTaBO ONA BiApAOXKeHHS (3anpolueHHsa, 0opYyYeHHa Ta
iH.), @ TAKOXX KOLUTOPMWC BUTPAT i3 3a3HAYEeHHAIM mKepena diHaHCyBaHHSA.

3.4. TexHi4YHe 3aBAaHHA Ha BiOpaAXKeHHS 33 KOPAOH NOOAETbCA Y ABOX MPUMMIPHMKaxX Ta nicng ix
3aTBEePMKEHHSA NepLUni MPUMIPHMK MOBEPTAETLCA Ha agpecy NiANPMEMCTBA, KEPIBHUK GKOIro
BiOpAOYKAETbCA 32 KOPAOOH, APYIrMM MPUMIPHMK HAOAETbCA OO CTPYKTYPHOro nigpo3ainy
MiHicTepcTBa NPOMUCIOBOI MONITUKKM YKpPaiHW, Y NiANOPAAKYBaHHI AKOro 3HaXoaMTbCs
nNianpPUMEMCTBO.

3.5. NoromxeHHa NpoekKTiB TeXHIYHMX 3aBAaHb 34iMCHIOETbCA He Mi3Hille HXK 33 N'aTb AHIB OO0 OaTu
BiopAOXKEHHA 32 KOPAOH B TaKOMy Mopaaky (3a ¢opmoto, BianoBioHo 0o gogaTtka N 140 IHCTpykuii):

1) CTPYKTYPHUM Migpo3ninom MiHicTepcTBa MPOMUCIOBOI NOAITUKM YKpaiHW, y NiANOpaaKyBaHHI
AKOro 3HaxXo4MTbCa NIAMPUEMCTBO;

2) YNpaBniHHAM PO3BUTKY PUHKIB Ta IHBECTULIMHOI AianbHOCTI MiHICTepCcTBa MPOMKMCAIOBOI
NoONITUKK YKpaiHuy;

3) BioginomM pexxmMHo-ceKpeTHOI poboT MiHicTepcTBa MPOMUCAOBOI MOMITUKKM YKPaiHK;

4) YnpaBniHHAM Mo po6oTi 3 MepcoHanoM MiHicTepCcTBa MPOMKMCAOBOI NOMITUKM YKPaiHM (AKLLO
BiopaoyKeHHa 30iMCHIOETbCH 3 MeTOK HaBYaHHA abo NiaBuMLLEeHHA KBanidikalii).

TexHiYyHe 3aBOaHHA 3aTBEPOXKYETbCA MePLIMM 3aCTYMHUKOM MiHIiCTpa NPOMMUCIOBOI MOMITUKMK
YKpaiHW, 3aCTyNMHMUKOM, 3aCTYMNMHMKOM - KePiBHMKOM anapaTy 3a po3rofifiloM oboB'A3KiB.



3.6. YNpaBiHHAM PO3BUTKY PUHKIB Ta iIHBECTULLIMHOI AiANbHOCTI MiHICTepPCTBa MPOMUCIOBOI
MONITUKM YKpPaiHW BeOeTbCs XYy pHan obniky cny>KOoBuX BigpsamKeHb 3a KOPAOH KEPiIBHUKIB
nionpuremcTB (3a dopMmoto, BianoeiaHo Ao goaaTtka N 2 0o IHCTpyKLLi).

4. MopsagokK NigroToBKKM Ta HafdaHHA 3BITiB MPO BigpaoyKeHHa 3a KOPOOH KePiBHMKIB NiANPUEMCTB

4. KepiBHMKaM MiANPUEMCTB He Mi3Hille, HiXK Yepe3 OecaTb OHiB nicaa npubyTTa i3 3aKOpO0OHHOIo
BiOpAOYKEeHHS, HaJaBaTK 3BIT MPO BiApamXKeHHa Yy OOBINbHIM GOpPMIi CTPYKTYPHOMY Nigpo3ainy
MiHicTepcTBa MPOMUCAOBOI MOMITUKKM YKpPaiHW, Y NIANOPAOKYBaHHI AKOrO 3HaX0AMTbCH
NignpPUMEMCTBO.

4.2. CTpYKTYPHUM Nigpo3ainamM MiHicTepcTBa NPOMMUCAOBOI MONITUKK YKPaiHU HagaBaTuU
YNpaBiHHIO PO3BUTKY PUHKIB Ta iIHBECTULIMHOI AignbHOCTI MiHIiCTepcTBa MPOMMCNOBOI MOMITUKM
YKpaiHM Konii 3BIiTiB MpO BiapaayXeHHs 3a KOPOOH KePIBHMKIB NiAMNOPAAKOBAHMX NIANPUEMCTB.

4.3. KepiBHMKaM MigNPUEMCTB Y AeCaTUAeHHUM CTPOK Micng 3aKiHYeHHa Cny»X60BOro BigpaayKeHHs
33 KOPAOH 3 MeTOo HaBYaHHg abo MiaBuLLEeHHA KBanidikaLlii HagaBaTy YnpasiHHIO Mo poboTi 3
nepcoHanoM MiHicTepcTBa NPOMUCIOBOI MOAITUKM YKpPaiHW 3BIT NPO pe3ynbTaTki 3aKOpA0HHOTO
BiopsaoykeHHs (3a dopmoto, BianmoBigHO oo noaatka N 3 oo IHCTpyKUii), CTUCNMiM MMCbMOBUI 3BIT Y
OOBINbHIM dopMi Ta KOMito OTPMMAHOIO OKYMEHTa, Lo NiATBEPOXKYE HAaBYaHHA abo NigBuMLLEHHS
KBanidikawii.

4.4, KepiBHMKaM MNiANPUEMCTB, SKMM Y BCTaHOBIE@HOMY MOPSAKY HadaHWIM OOMNyCK Ta OOCTyMn 40
OepP>KaBHOI TAEMHMLLI 3 MeTOO 3'dCyBaHHSA HAFBHOCTI UM BiACYTHOCTI 06CTaBUH, LLO MOIIM CTBOPUTHU
nepenyMoBM ONa BUTOKY cekpeTHoi iHbopMallii nig Yyac nepebyBaHHSA 33 KOPOOHOM, Y
OeCATUAEHHUI CTPOK NicNa 3aBepLIeHHS CNy>X60BOro BiopaayKeHHs 3a KopaoH HagasaTu Bigainy
PEXMNMHO-CEKPETHOI poboTK MiHiCTepCcTBa MNPOMUCIOBOI MNONITUKM YKPaiHW JoMoBigb Mpo
HasgBHICTb abo BiACYTHICTb ¢paKTiB HEOBIrPYHTOBAHOI 3aiHTEpPEeCcoBaHOCTI 3 BOKY IHO3EeMLiB CEKPETHOO
iHpOopMaLi€to, @ TAKOXK 3aTPUMaHHY, ONMMTYBaHHS, aHKeTYBaHHA iX NpeacTaBHMKaMK CreLCy»6,
MPaBOOXOPOHHUX OPraHiB iIHO3eMHOI OepP)KaBW Y 3B'A3KY 3 MOPYLUEHHAM HMMMK iHO3EMHOIO
3aKoHOAaBCTBa abo 3 MopyLUEeHHAM iX MpaB.

HavyanbHUK YnpaBniHHA pO3BUTKY
PWHKIB Ta iIHBECTULIMHOI OigNIbHOCTI

M. I. KoxkeMayeHKo

Jonatok N1
M. 3.5 IHCTpyKuU,ii

3ATBEPKYIO
TexHiyHe 3aBOaHHA Ha 3acTyMHUK MiHiCTpa NPOMMCNOBOI MOMITUKM
CNy>X6oBe BigpamKeHHSs YKpaiHm

3a KOpOoH
n " 20_ pOKy



1. MeTa BigpaoyeHHs

(MpoBenoeHHs NeperoBoOpIB, y4acTb Yy Hapadi, ceMiHapi,
KoHbepeHLii ToLO)

2. Cknap oeneradii: kepiBHUWK (iM'q, Mpi3BuLLe, Nocada, Migpo34in), YieHu:

3. KpaiHa i Micue BiapaayKeHHs:

4. JaTn nepebyBaHHA 3a KOPOOHOM
(Bmnizn)
(Mpwizn)

5. 3aci6 i MapLwpyT npoi3ny

6. OCHOBHI 3aBOaHHA Mo y4YacTi y Hapagi, neperosopax (Mpu notpebi oony4yaTy 00OaTKOBI
apKyLwi):

7. BioOMOCTI NP0 BUKOPUCTAHHSA Yy CNY»X60BOMY BiApPAOYKEHHI MaTepianbHMX HOCITB iHbopMaLlii
(TEKCTOBMX UM TEXHIYHMX OOKYMEHTIB, Bigeo-, aydioBi3yanbHMX MaTepianiB TOLWO) Ta y pasi ix
BMKOPUCTAHHA - BUCHOBOK €KCMEePTHOI KOMICIi Mpo BiACYTHICTb Yy LMX MaTepianax iHbopMalii 3
0BMeXKeHMM OOCTYTMOM i3 3a3Ha4YeHHAM JaTW Ta HOMepa aKTa 3a pe3y/bTaTaMu OLiHKM:

8. [NoBHOBa)XXeHHs aeneradwii

9. lMigcTaBa

(HasBa i peKkBi3anTM OJOKYMeHTa Npo NMpoBedeHHd 3axoay, IUCT,
Tenerpama, MPOTOKOS TOLLO)

10. MonepenHin po3paxyHoOK BUTpaT:roteNnb___pgoboBi____ Mnpoi3f

(Cyma, BantoTa) (Cyma,
BantoTa) (Cyma, BantoTa)

11. OcobnumBi 3ayBaykeHHS, MPUMITKK

(Hanmpuknag, 9KWo npruiMatoda CTopoHa bepe Ha cebe BCi abo YacTuHy
BUTpPaT)

Moroo)eHo KepPiBHUKOM CTPYKTYPHOIo
nigpo3ainy, y nignopaakyBaHHi SsKoro (OaTa) (Mionwnc)
3HaxoaMTbCca NiANPUEMCTBO



Morom«eHo YnpaBniHHAM PO3BUTKY PUHKIB Ta
iHBeCTUUINHOI aianbHOCTI (OaTa) (Mignuc)

MoromxeHo BipgainoM peXXMMHOo-ceKpeTHOI - -
po6oTun (OaTa) (MNignwnc)

Moroo)xeHo YnpaeniHHAM Mo po6oTi 3

nepcoHanomM -

(AKWO BiOpPSOXKEHHS 30iMCHIOETLCS 3 METOO (OaTa) (Mignwnc)
HaB4YaHHA abo NigBULLEHHA KBanigikaLliii)

OJopaTtok N 2
M. 3.6 IHCTpyKUii

0O6nik cny)X60BUX BiapsaAXKeHb 3a KOPAOH KepiBHUKIB NiaNnpMUeMcTB cpepm ynpaBniHHS
MiHicTepcTBa NPOMUCNOBOI NONITUKKU YKpPaiHU

XTo norogus

N TMpiszBuLle, Mocapa, ) TepMiH .

. KpaiHa MeTa ) BigpAaoKEeHHSA
3/ iM'a, no Ha3Ba . . BiApPAOXKEHHS

. . BiAPAIKEHHSA BiOpAmMKEHHS (N, paTa
n 6aTbkoBi  MignpueMCcTBa (oo.MM.pppPP) i
norogyKeHH4A)
1 2 3 4 5 6 7
JopaTtok N 3

M. 4.3 IHCTpyKUii

3BIT
npo pe3ynbraTu 3aKOPAOHHUX BiapaaAXXeHb KepiBHUKIB nignpueMcTs cdepu ynpasniHHA
MiHicTepcTBa NPOMUCIOBOI NONITUKK YKpPaiHU

N TMpi3Bulle, 3anmMaHa BiK Ctaxx NMoBHa Ha3Ba HaBuaHHA (CTa)KyBaHHSA Mincrat

3/ imM'q, no rnocaga Oep>XaBHOI BULLIOIO Ta iHWi BLaun BMi30y

n  6aTbKoBI CNy>X6m HaB4YasbHOro MigBULLEHHS KBanidikaLii, (3anpolue
3aKnagy, pik nigroToBKa,

HaB4YaHHS nepeniaroToBka)



Bunou

KpaiHa i
) HaBYaHH4,
TEPMIH .
iX
nepebyBaHHSA
TeMaTMKa



